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Allgemeine Checkliste/Aufnahmebogen 
 

Persönliche Daten Mandant/in Gegner/in 

Name, Vorname   

Anschrift   

Telefon/Telefax   

e-Mail   

Geburtsdatum/Geburtsort   

Staatsangehörigkeit   

Beruf/ausgeübte Tätigkeit   

selbständig/angestellt?   

Vollzeit/Teilzeit?   

Ausbildung   

Steuerklasse   

Einkommen aus Erwerbstätigkeit   

Einkommen aus Kapital   

Einkommen aus 

Vermietung/Verpachtung 

  

Sonstiges Einkommen (Rente, 

ALG usw.) 

  

Vermögen   

Schulden   

Wird bereits Rente bezogen?   

Krankenversicherung gesetzlich 

oder privat? 

  

Familienversichert?   

gesetzl. Rentenversicherung   

Beamtenversorgung   

Betriebliche Altersversorgung   

Andere Altersvorsorge (auch 

privat) 

  

 
 

Tag und Ort der Eheschließung  

Getrenntleben seit  

Innerhalb der Ehewohnung?  

Ist die Ehe bereits geschieden?  

Wann?  
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Gibt es einen Ehevertrag?  

Wann geschlossen?  

Welcher Notar?  

Was wurde geregelt?  

Güterrecht/Unterhalt/VA  
 
 

Gemeinsame 

Kinder 

1. Kind 2. Kind 3. Kind 4. Kind 

Name     

geboren am     

Staatsangehörigkeit     

Aufenthalt bei     

Wer erhält das 

Kindergeld? 

    

Eigenes 

Einkommen 

    

Eigenes Vermögen     

Bei wem 

Krankenversichert? 

Familienversichert? 

    

Besteht alleinige 

elterliche Sorge? 

Bei wem? 

    

 
 

weitere Kinder der/des Mandantin/en der/des Gegnerin/s 

Name   

geboren am   

Kindesmutter/-vater   

Wie ist die elterliche Sorge 

geregelt? 

  

Aufenthalt   
 
 

Ehewohnung  

Gemeinschaftlicher Mietvertrag  

Alleinmieter  

Eigentumswohnung Bruchteilseigentum nach Quote  

Alleineigentum des/der  

Genossenschaftsanteile  

Dienst/Werkwohnung  
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Größe der Wohnung  

Wer lebt seit Trennung in der Wohnung?  

Nutzungsregelung bis zur Ehescheidung 

notwendig? 

 

Endgültige Regelung notwendig?  

Nutzungsentschädigung?  
 
 

Hausrat  

gemeinsamer Hausrat bereits geteilt?  

Gegenstände des persönlichen Gebrauches 

herausgegeben? 

 

Nutzungsregelung an Hausrat im Eigentum des 

anderen Ehegatten nötig? 

 

Nutzungs- und Eigentumsverhältnisse an einem 

PKW 

 

Nutzungsentschädigung?  
 
 

Unterhalt  

Schriftliche Mahnung  

Stufenmahnung/ Auskunftsverlangen erfolgt am  

Ehegatte zahlt Kindesunterhalt monatlich EUR  

Ehegatte zahlt Trennungs- bzw. nachehelichen 

Unterhalt monatlich EUR 

 

Rückstand  
 
 

Vermögensauseinandersetzung/Ausgleichsansp

rüche 

 

Gemeinsames Eigentum  

Immobilien  

Gemeinsame Konten  

Gesamtschuldnerhaftung 

Bank: 

Wofür? 

Mtl. Raten: 

Valutastände: 

 

Firmen-/Gesellschaftsanteile  

Unbenannte Zuwendungen  

Mitarbeit beim Ehegatten  

Zuwendungen von oder an Schweigereltern  
 



Familienrecht, Aufnahmebogen  

 

 

Erbrecht  

Privatschriftliches Testament? 

Hinterlegt? 

Wo? 

Aktenzeichen: 

 

Notarielles Testament bei Notar:  

Erbvertrag bei Notar:  

Lebensversicherungen mit Bezugesberechtigung zu 

Gunsten des Ehepartners bei: 

 

 
 

Welche Sozialleistungen werden gezahlt?  

Wohngeld  

Sozialhilfe  

Arbeitslosengeld II  

Rente  

Unterhaltsvorschuss  

BAföG  

Sonstige  
 
 

Gebühren/Kosten  

Rechtsschutzversicherung 

Versicherungsnummer: 

 

VKH  

PKV  

Belehrung über die Kosten  
 


